© Standort: Bergheim Anstellungsart(en): Vollzeit
Sie suchen eine neue Heimat, wo Vertrauen, Wertschatzung, Fairness und respektvoller Umgang nicht nur
leere Spriche sind? Abwechslungsreiche Aufgaben, die Sie jeden Tag vor neue Herausforderungen stellen,

Teamassistent (m/w/d)

(1560)

treiben Sie an? Sie mdchten Verantwortung ibernehmen und Dinge bewegen? Dann werden Sie Teil
unseres HBS-Teams in Bergheim als

Teamassistent (m/w/d)

Das sind Ihre spannenden Aufgaben

Als Teil des Niederlassungsteams in Bergheim sind Sie flr die gesamte Personaladministration
vom Eintritt bis Austritt der gewerblichen Mitarbeiter zustandig

Sie unterstutzen bei der Vorbereitung der Lohn- und Gehaltsabrechnung und sind fir die Pflege
der Personalakten verantwortlich

Erganzt wird Ihr Aufgabengebiet mit allgemeinen administrativen Tatigkeiten

Das bringen Sie mit

Fur diese abwechslungsreichen Aufgaben wiinschen wir uns eine loyale und sympathische
Personlichkeit mit moglichst Berufserfahrung in der Teamassistenz, idealerweise in der
Personaldienstleistung/Zeitarbeit

Erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung oder eine vergleichbare
Qualifikation

Weiterhin kdnnen Sie auf gute EDV-Kenntnisse in MS Office sowie einem CRM-System
zurlckgreifen - idealerweise zvoove (Landwehr L1)

An Soft-Skills bringen Sie Freude am Umgang mit Menschen, Initiative sowie Kommunikations-
und Teamfahigkeit mit

Das bieten wir Ihnen

Freuen Sie sich auf ein attraktives Gehalt

Ein tolles, familiares Betriebsklima wartet auf Sie

Sie kdnnen mit einem sicheren Arbeitsplatz rechnen

Flache Hierarchien erleichtern Ihnen die interne Abstimmung

Am Anfang lhrer Tatigkeit bei uns, steht eine intensive Einarbeitung

Sehr gute Entwicklungsmoglichkeiten lassen Sie persdnlich wie beruflich wachsen
Gemeinsam feiern wir zusammen und unternehmen Teamevents wie z.B. Sommer- und
Weihnachtsfeiern, um das Miteinander zu starken

Falls Sie gerne sportlich aktiv sind, haben Sie Uber uns die Mdglichkeit, ein Fahrrad via JobRad zu
leasen

Kleiden Sie sich gerne neu ein - Gber einen Textilgrollhandel, kdnnen Sie deutlich verginstigte
Bekleidungsartikel erwerben (ca. 200 Marken

Damit Sie gesundheitlich gut abgesichert sind, schlieRen wir fir Sie eine betriebliche
Krankenversicherung ab, welche die Themen Naturheilverfahren, Reise, Sehhilfen, Zahnersatz
sowie Zahnvorsorge und vieles mehr absichert

lhr Weg zu uns

Beschaftigungsbeginn: ab sofort



Far Ruckfragen steht Ihnen gerne unser Niederlassungsleiter Herr Dustin Specht unter Tel. 02271 / 989555-
5 zur Verfigung. Selbstverstandlich kdnnen Sie sich online, per E-Mail dus@hbs-industriedienste.de oder
postalisch bewerben. Wir freuen uns darauf, Sie personlich kennen zu lernen!

Abteilung(en): Kaufmannische Fachkraft

Art(en) des Personalbedarfs: Nachfolge
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