
Payroll Sachbearbeiter (m/w/d) Chemie

(1472)

 Standort: Bergheim  Arbeitszeit: 35 - 40 Stunden pro Monat  Gehaltsspektrum: 21,35 -

25,00 Euro pro Stunde  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Warum diese Stelle?

Du bist auf der Suche nach einem spannenden Job in der Chemiebranche? Dann bist du bei unserem

international tätigem Kunden in Bergheim richtig! Wir suchen ab sofort motivierte

Payroll Sachbearbeiter (m/w/d) in Vollzeit

Deine Mission

Du bereitest die Entgeltabrechnung vor, indem Du abrechnungsrelevante Daten

sorgfältig pflegst und fristgerecht bereitstellst.

Du behältst wichtige Termine und Fristen im Blick und sorgst für einen reibungslosen

Ablauf der Payroll-Prozesse.

Du unterstützt bei Testläufen sowie bei Qualitäts- und Kontrollmaßnahmen innerhalb

der Entgeltabrechnung.

Du prüfst und bearbeitest Gehalts-, Zeitwirtschafts- und Bewegungsdaten und trägst

so zu einer korrekten und zuverlässigen Abrechnung bei.

Du pflegst Stamm- und Bewegungsdaten im Abrechnungssystem und stellst sicher,

dass Änderungen korrekt erfasst werden.

Du unterstützt bei der Kontrolle von Abrechnungsergebnissen, beispielsweise durch

Plausibilitätsprüfungen und Abstimmungen.

Du wirkst bei der Entgeltabrechnung unterschiedlicher Personengruppen mit – von

Mitarbeitenden bis hin zu Pensionärinnen und Pensionären.

Du übernimmst administrative Aufgaben wie An- und Abmeldungen und unterstützt

bei Sonderthemen, beispielsweise Jubiläen oder Zusatzleistungen.

Du unterstützt bei der Verwaltung von Langzeitkonten und arbeitest dabei eng mit

internen und externen Ansprechpartnern zusammen.

Du wirkst bei Zahlungsprozessen mit und bereitest Zahlungsanweisungen sorgfältig

vor.

Unsere Wünsche an Dich:

Du hast eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, beispielsweise als

Industriekaufmann/-frau, und konntest idealerweise bereits erste Erfahrungen in der

Entgeltabrechnung oder Personaladministration sammeln.

Du bringst Grundkenntnisse im Lohnsteuer- und Sozialversicherungsrecht mit und hast

Interesse daran, Dein Fachwissen weiter auszubauen.

Erste Erfahrungen mit Tarifverträgen, idealerweise im Umfeld der Chemieindustrie

bzw. des IGBCE-Tarifs, sind von Vorteil.



Du verfügst über ein gutes Verständnis für Zeitwirtschaft und Arbeitszeitmodelle;

Erfahrungen mit Schichtsystemen (Vollkonti) sind willkommen.

Du bist sicher im Umgang mit HR- und Zeitwirtschaftssystemen. Kenntnisse in SAP

und/oder SuccessFactors sind ein Plus, aber keine Voraussetzung.

Der Umgang mit MS Excel gehört für Dich zum Arbeitsalltag und Du bringst eine

ausgeprägte IT-Affinität mit.

Eine sorgfältige, strukturierte und zuverlässige Arbeitsweise sowie ein hoher

Qualitätsanspruch zeichnen Dich aus.

Du überzeugst durch Teamgeist, Kommunikationsstärke und Serviceorientierung im

Austausch mit Mitarbeitenden und Führungskräften. Dabei gehst Du jederzeit

verantwortungsbewusst und diskret mit vertraulichen Informationen um.

Warum HBS?

ab 21,35 € Stundenlohn (zzgl. Zulagen) bis 25€, je nach Erfahrung

Fahrgeld möglich

Equal-Pay nach 9 Monaten

Langfristige Beschäftigungsmöglichkeiten, mit hoher Übernahmechance

Tagschicht

Übertarifliche Bezahlung

Urlaubs- und Weihnachtsgeld

Kostenlose Weiterbildung mit Aushändigung eines Zertifikats bei erfolgreichem

Abschluss

Integriertes Sozialmanagement für Beratung

Betreuung und Beratung unserer Mitarbeiter

Unbefristeter Arbeitsvertrag

Dein Weg zu uns:

Klingt gut? Dann bewirb dich jetzt!

Werde Teil unseres Teams: ganz unkompliziert per E-Mail, per Post oder persönlich bei uns vor

Ort. Auch Initiativbewerbungen sind jederzeit willkommen, falls aktuell keine Stelle perfekt

zu dir passt.

Besuche uns in unserer Niederlassung in Bergheim

 Kölner Str. 2 (direkt am Anfang der Fußgängerzone)

 Montag bis Freitag von 08:00 bis 16:45 Uhr

 Wir nehmen uns Zeit für dich und beraten dich gerne persönlich.

Die Stelle passt nicht ganz zu dir?

 Kein Problem. Wir finden gemeinsam eine passende Möglichkeit für dich.

 Schau einfach auf unserer Website vorbei oder sende uns direkt eine Initiativbewerbung:

 www.hbs-industriedienste.de/bergheim

Deine Ansprechpartnerin:

 Jennifer Krontal

 Tel.: 02271 9895550

 E-Mail: bergheim@hbs-industriedienste.de

Wir freuen uns darauf, dich kennenzulernen!



 

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung

Tarifvertrag: GVP
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